PRIMER INGRESO

INICIO

Con las credenciales recibidas a tu correo electronico, podras
ingresar a Turecibo ya sea por el link que te compartieron o
directamente a ccllabel.turecibo.com

- cCLpP

Recordarevisar en “Correo no deseado” o “Spam”

En el primer ingreso, Turecibo solicitara verificar el correo
electronico informado, y realizar el cambio de la clave provisoria'y

aceptar los términos y condiciones.

Primar ingress

Tanto en el primer ingreso como en cualquier
recupero de contrasefia, el sistema solicitara el
* 0 cambio de la clave provisoria. La contrasefia
no puede contener datos como DNI, CUIL,
nombre y apellido.

) Verificarlos requerimientos de laclave
definitiva.

La contrasefia que crees la vas a necesitar cada vez que
ingreses a la plataforma Tu Recibo.

iNo la olvides!

En el Inicio, podras ingresar a consultar todo documento que

te haya sido
publicado, asi tambien los documentos pendientes de firma.

En la parte central vas a disponer de la cartelera de
novedades y noticias

Wateie

También podras visualizar los préximos cumpleafios y nuevos
ingresos tanto de la empresa o de tu equipo.

Desde Mis Documentos se visualizan cualquier documento
pendiente de firma como tambien todos los documentos

firmados.
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Periodo de publicacion o liquidacién
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.. del documento
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g» DOCUMENTO DE LIQUIDACION
Se refiere a la carpeta donde esta

alojado el documento

& MENSUAL
Es el tipo de documento a

cual pertenece ese item



turecibo ccLp

Documentos pendientes de firma Firma de un documento

Para poder ver el tltimo documento que te publicaron, deberas Para realizar |a firma solo debes seguir estos simples pasos.
tener firmado el anterior documento con requerimiento de

firma. Una vez firmado el documento pendiente desbloqueara Hacer click sobre el

la visualizacion del siguiente documento. boton

Firmar Documento

08/2020

T = Documento activo para firmar

[ Documento bloqueado Firmar Documento
e ol ' Ingresar la contrasefia (misma
2 clave con que ingresaste al
sistema)y hacer click en firmar
Si tenes mas de un documento sin firmar, el sistemava . - |

a pedirte que firmes primero el mas antiguo, para que
luego puedas firmar los siguientes

Vas a poder firmar todos los documentos que requieran 3 Finalizada la firma podras
M mado contarm 54/2020 observar el detalle, con la fecha,
conformado. > horay la leyenda de firmado
conforme
[ svans |
S : . .
& RECIBO DEMO Firmado el documento se habilitara el boton de [ ) escargar
| Cug descarga

Si tenes dudas acerca de algin documento

Datos incorrectos , ‘ .
Hace click en “Consultar a Recursos Humanos” y dentro de las 48 hs

estaras recibiendo una respuesta sobre tu consulta

Si la datos del usuario no coincide

Rucupars do comtmatia con la informacion en Turecibo, el
sistema arrojara este mensaje de Recorda que tus documentos quedaran guardados
error. En caso de no recordar el historicamente, para que puedas consultarlos cada vez
email vinculado al usuario, gue necesites.

solicitar asistencia al area de
Recursos Humanos.




